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ANUNT

ORGANIZARE CONCURS PENTRU OCUPAREA UNEI

FUNCTII PUBLICE DE CONDUCERE VACANTE
in baza art. VII din O.U.G. nr. 115/2023 alin. (2) lit. a) si art. VII alin. (7)/XI din O.U.G. nr.

121/2023 pentru modificarea si completarea Codului administrativ

DURATA TIMPULUI DE LUCRU: 8h/zi:40 ore/siptimana
Concursul consti in trei probe succesive:

- ﬁblectia dosarelor de inscriere;

- Proba scrisd, care constd in redactarea unei lucréri cuprinzind subiecte din bibliografia

de concurs;

- Interviul ,in cadrul careia se testeazi abilitatile, aptitudinile si motivatia candidatilor.
REGULAMENT CONCURS:

Candidatii trebuie si indeplineasci conditiile generale previazute in art. 465 alin
(1) din O.U.G. nr. 57/2019:

a) are cetdtenia romand si domiciliul in Romania;
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b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

c) are varsta de minimum 18 ani impliniti;

d) are capacitate deplind de exercitiu;

€) esteapt din punct de vedere medical §i psihologic si exercite o functie publici. Atestarea
starii de sénatate se face pe baza de examen medical de specialitate, de citre medicul de
familie, respectiv pe baza de evaluare psihologica organizata prin intermediul unititilor
specializate acreditate in conditiile legii;

f) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate previzute de lege pentru
ocuparea functiei publice;

g) indeplineste conditiile specifice, conform figei postului, pentru ocuparea functiei
publice;

h) nu a fost condamnati pentru savérsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului
sau contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica
infaptuirea justitiei, infracfiuni de fals ori a unei infractiuni savérsite cu intentie care ar
face-o incompatibild cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

1) i)nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publici sau de a exercita profesia ori
activitatea in executarea céreia a sdvarsit fapta, prin hotarire judecitoreasca definitiva,
in conditiile legii;

j) nu a fost destituitd dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de
muncé pentru motive disciplinare In ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucrdtor al [ecuritdtii sau colaborator al acesteia, in conditiile previzute de

legislatia specifica;

Alte conditii/competente:
- Cunogtinte Operare, Informatie si comunicare — Internet, nivel avansat, se dovedeste in

cadrul probei de concurs;
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Concursul se va organiza conform calendarului urmitor:

Nr. crt. Activitatea Data si ora
1. Publicarea anuntului 20.08.2025
20.08.2025-08.09.2025
2. Depunerea dosarelor la registratura institufiei Zilnic intre orele 09:00-
14:00
L 8 Gelectarea dosarelor de citre membrii comisiei 09.09.2025, ora 12:00
4, Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor 10.09.2025, ora 16:00
Depunerea contestatiilor privind selectia 11.09.2025, intre orele
> dosarelor 08:00-15:00
. Afisarea rezultatelor in urma depunerii 15.09.2025, ora 14:00
contestatiilor privind selectia dosarelor
7. ﬁustinerea probei scrise 22.09.2025, ora 12:00
8. Afisarea rezultatelor pentru proba scrisd 22.09.2025, ora 16:00
9. Depunerea contestatiilor privind proba scrisa CL B, e sl
08:00-15:00

Afisarea rezultatelor in urma depunerii

10. 29.09.2025, ora 10:00
contestatiilor privind proba scrisad
11. Sustinerea interviului 29.09.2025, ora 12:00
12, Afisarea rezultatelor pentru interviu 29.09.2025, ora 14:00
13. Afisarea rezultatului final al concursului 29.09.2025, ora 15:00
Depunerea contestatiilor privind rezultatul final al 30.09.2025, intre orele
14' concursului 08:00-15:00

Afisarea rezultatului in urma contestatiilor privind
15. 01.10.2025, ora 14:00

rezultatul final al concursului
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in conformitate cu art. 49 din H.G. nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind
organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici:

DOSARUL DE CONCURS:

In vederea participarii la concurs, candidatii depun desarul de concurs, care contine in
mod obligatoriu:

a)

b)

d)

g
h)

formularul de inscriere prevazut la art. 137 lit. b) din Anexa nr. 10 din OUG nr. 57/2019,
cu modificdrile si completdrile ulterioare prin raportare la art. VII din OUG nr.
121/2023;

copia cartii de identitate;

copia actului doveditor emis de autoritdfile competente, in cazul in care a intervenit
schimbarea numelui consemnat in certificatul de nastere;

copia carnetului de munca si/sau a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucratd, care si ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor necesare pentru
ocuparea postului detinut, potrivit prevederilor din prezentul cod, dupa caz;

copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor si altor documente care
atestd efectuarea unor specializari si perfectiondri sau definerea unor competente
specifice, dupd caz;

copia adeverintei care atestd starea de séndtate corespunzitoare, eliberata cu cel mult 6
luni anterior demarérii etapei de selectie de cétre medicul de familie al candidatului, si
a avizului psihologic eliberat pe baza unei evaludri psihologice organizate prin
intermediul unitdtilor specializate acreditate in conditiile legii, valabil potrivit
prevederilor legale;

cazierul judiciar;

declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din
formularul de inscriere, sau adeverinta care si ateste lipsa calitdtii de lucrdtor al

[ecuritdfii sau colaborator al acesteia, in conditiile previzute de legislatia specifica;
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i) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din
formularul de inscriere, privind faptul ca, in ultimii 3 ani, persoana nu a fost destituita
sau nu i-a incetat contractul individual de munca pentru motive disciplinare.

Pentru functiile publice de conducere, dosarul de concurs include si copia diplomei de
master in domeniul administratiei publice, management sau in specialitatea studiilor necesare
ocupdrii functiei publice sau a diplomei echivalente conform prevederilor art. 57 alin. (2) din
Legea nr. 199/2023, cu modificarile si completérile ulterioare. Cazierul judiciar poate fi
inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere prin completarea rubricii corespunzitoare din
formularul de inscriere. In acest caz, candidatul declarat admis la proba de verificare a
eligibilitatii i care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct de
la autoritatea sau institutia publici competenta are obligatia s completeze dosarul de concurs
pe tot parcursul desfasurarii etapei de selectie, dar nu mai tirziu de data si ora organizarii
interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire in functia publica. In
situatia in care, la inscrierea la concurs, candidatul solicitd expres preluarea informatiilor direct
de la autoritatea sau institutia publicd competentd, extrasul de pe cazierul judiciar se solicitd
potrivit legii si procedurii aprobate la nivel institufional.

Conform dispozitiilor art. VII alin. (15) din OUG nr. 121/2023 coroborate cu cele ale
art. 38 alin. (7) din Anexa 10 la OUG nr. 57/2019, cu modificérile si completarile ulterioare,
modelul orientativ al adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucratad care atesta
vechimea in munca si in specialitatea studiilor este previzut la art. 137 lit. e) din Anexa 10 la

OUG nr. 57/2019, cu modificarile si completirile ulterioare.

Atributiile postului:

(1) Ckcretarul general al comunei indeplineste, in conditiile legii,urmétoarele atributii:

a) avizeaza proiectele de hotdrari si contrasemneaz3 pentru legalitate dispozitiile primarului §i
hotararile consiliului local;

b) participi la sedintele consiliului local;

¢) asigura gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local si
primar;

d) coordoneaza organizarea arhivei si evidenta statistica a hotérarilor consiliului local i a
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dispozitiilor primarului;

e) asigurd transparenta $i comunicarea citre autoritatile, institutiile publice §i persoanele
interesate a dispozitiilor primarului si hotéararilor consiliului local;

f) asigurd procedurile de convocare a consiliului local si efectuarea lucrérilor de secretariat,
comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului-verbal al sedintelor consiliului local si
redactarea hotarérilor consiliului local;

g) asigurd pregitirea lucrérilor supuse dezbaterii consiliului local i comisiilor de specialitate
alea cestuia;

h) poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu privire
la asociatii si fundatii, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr. 246/2005, cu
modificdrile si completdrile ulterioare,actul constitutiv si statutul asociatiilor de dezvoltare
intercomunitara din care face parte unitatea administrativ-teritoriala in cadrul céreia
functioneaza;

i) poate propune primarului, inscrierea unor probleme in proiectul ordinii de zi a gedinfelor
ordinare ale consiliului local;

j) efectueazi apelul nominal i tine evidenta participarii la sedintele consiliului local, a
consilierilor locali;

k) numdra voturile §i consemneazi rezultatul votérii, pe care il prezinté presedintelui de
sedinta;

1) informeaza presedintele de sedinta cu privire la cvorumul i la majoritatea necesara pentru
adoptarea fiecarei hotérari a consiliului local;

m) asigurd intocmirea dosarelor de sedintd, legarea, numerotarea paginilor,semnarea si
stampilarea acestora;

n) urmireste ca la deliberarea si adoptarea unor hotéréri ale consiliului local sd nu ia parte
consilierii locali care se incadreazi in dispozitiile art. 228 alin. (2) din Ordonanta de urgenta
nr. 57/2019 privind Codul administrativ; informeazi presedintele de sedinti, cu privire la
asemenea situatii si face cunoscute sanctiunile previzute de lege in asemenea cazuri,

o) certifica conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unitétii administrativ-
teritoriale;

p) alte atributii previzute de lege sau insércinari date prin acte administrative de consiliul
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local sau de primar.

(2) Prin derogare de la prevederile art.21 alin.(2) din Legea nr.273/2006 privind finantele
publice locale, cu modificarile i completdrile ulterioare, in situatiile prevazute la
art.1474lin.(1) si (2) din O.U.G. 57/2019 privind Codul Administrativ cu modificarile si
completirile ulterioare, secretarul general al comunei indeplineste functia de ordonator
principal de credite pentru activitatile curente.

(3) [kcretarul general al comunei comunica o sesizare pentru deschiderea procedurii
succesorale camerei notarilor publici, precum si oficiului de cadastru si publicitate imobiliara,
in a cérei circumscriptie teritoriald defunctul a avut ultimul domiciliu:

a) in termen de 30 de zile de la data decesului unei persoane, in situafia in care decesul a
survenit in localitatea de domiciliu;

b) la data ludrii la cunostintd, in situatia in care decesul a survenit pe raza altei unitatii
administrativ-teritoriale;

c) la data primirii sesizdrii de la oficiul teritorial, in a carei razi de competenia teritoriala se
afla imobilele de functiilor Inscrisi in cérfi funciare infiintate ca urmarea finalizérii
inregistrarii sistematice.

(4) Atributia previdzuta la alin. (3) poate fi delegata cétre persoana care exercitd atributii
delegate de ofiter de stare civila, prin dispozifia primarului la propunerea secretarului general
al comunei.

(5) Primarul urméreste indeplinirea acestei atributii de cétre secretarul general al comunei,
sau, dupa caz, de catre ofiterul de stare civild delegat,in conditiile alin.(5).

(6) Neindeplinirea atributiei prevazute la alin.(3) atrage sanctionarea disciplinara si
contraventionald a persoanei responsabile.

(7) Cecretarul general al comunei unde nu functioneazi birouri ale notarilor publici
indeplineste ,la cererea pértilor, urmétoarele acte notariale:

a) legalizarea semnaturilor de pe inscrisurile prezentate de pérti, in vederea acordarii de catre
autoritifile administratiei publice locale de la nivelul comunelor si oraselor a beneficiilor de
asistenta sociala gi/sau serviciilor sociale;

b) legalizarea copiilor de pe inscrisurile prezentate de parti, cu exceptia inscrisurilor sub

semndaturd privata.
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(8) Ckcretarul general al comunei MADARJAC semneazi:

a) listele electorale.

(9) [ecretarul general al comunei MADARJAC mai indeplineste urmitoarele atributii:

a) urmdreste aplicarea hotararilor ,legilor si tuturor actelor normative;

b) intocmeste lucrdri premergitoare privind organizarea si desfasurarea alegerilor
prezidentiale parlamentare si locale, a referendumurilor;

¢) actualizeazi listele electorale permanente in conformitate cu prevederile legilor electorale;
d) opereazi in registrul electoral;

e) prezinti informdri in cadrul sedintelor aparatului propriu pentru indeplinirea sarcinilor din
sectorul sdu de activitate;

f) intocmeste lucrarile referitoare la deschiderea procedurii succesorale, la cerere;

g) ajuti pe primar si imputernicitii acestuia conform dispozitiilor legale privind constatarea si
sanctionarea contraventiilor;

h) ia masuri de aplicare a prevederilor legale referitoare la completarea, folosirea si evidenta
sigiliilor si stampilelor;

i) asigura lucrarile de secretariat gi toate solicitérile legate de fondul funciar (referate, procese
verbale ,intocmirea diverselor situatii ce se inainteazi comisiei judefene de stabilire a
dreptului de proprietate a terenurilor);

j) desfigoara activitafi de primire ,examinare, evidenta si rezolvarea petitiilor cetatenilor;

k) asiguri colaborarea si schimbul permanent de informatii cu unitéile operative ale M.A.L in
scopul realizirii operative §i de calitate a sarcinilor comune ce-i revin in temeiul legii;

1) formuleazi propuneri pentru imbunétitirea muncii, modificarea metodologiilor de lucru ete.
m) raspunde de activitaile de selectionare, creare, folosire si pastrare a arhivei.

(10) Cecretarul general al comunei MADARIJAC indeplineste atributiile prevazute de legile
nr. 18/1991 a fondului funciar, republicata, Legii nr. 169/1997, Legii nr. 1/2000, Legii nr.
247/2005.

(11) Ckcretarul general al comunei MADARIJAC este responsabil cu eviden{a militara si cu
mobilizarea la locul de munci, aplica legislatia in domeniu; Desfasoaré alte activitati,
specifice domeniului, stabilite in Comisia pentru probleme de apérare sau de presedintele

acesteia.
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(12) Cecretarul general al comunei MADARJAC este responsabil cu protectia datelor cu
caracter personal (DPO) cu urmaitoarele responsabilitati:

a) informeaza si consiliazi angajatii care se ocupi de prelucririle de date;

b) monitorizeaza respectarea Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European, a
altor dispozitii de drepta Uniunii sau de drept intern referitoare la protectia datelor;

(13) Cecretarul general al comunei MADARIJAC coordoneazi ,verifici si rispunde de modul
de completare, sustinere la zi a registrului agricol si de transmiterea datelor catre Registrul
agricol national(RAN).

(14) [kcretarul general al comunei MADARIJAC inregistreazi, intr-un registru special,
contractele de arendare, arhiveazi copiile contractelor de arendare si urmaéreste inregistrarea
in registrul agricol a suprafetelor de teren previzute in contractele de arendare, conform
Legiinr.287/2009privind Codul Civil.

(15) Ckcretarul general al comunei MADARIJAC coordoneaz si controleazi activitatea
Compartimentului Registru agricol, Cadastru si Fond Funciar, Compartimentului de asisten{a
sociald si Compartimentul Resurse Umane.

(16) intocmeste dispozitiile primarului.

(17) Desfasoari activititi de primire, examinare, evidenta si rezolvarea petitiilor cetdtenilor;

BIBLIOGRAFIE SI TEMATICA:
1. Constitutia Romaniei, republicatd, cu tematica Constitutia Roméniei, republicata;

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea §i sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicati, cu modificarile si completérile ulterioare, cu
tematica Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea §i sancfionarea
tuturor formelor de discriminare, republicatd, cu modificarile si completérile
ulterioare;
3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei i barbati,
republicati, cu modificdrile si completarile ulterioare, cu tematica Legea nr. 202/2002
privind egalitatea de sanse i de tratament intre femei si barbati, republicata, cu
modificarile i completérile ulterioare;

4. Partea I, titlul I si titlul II ale partii a II-a, titlul I al partii a [V-a, titlul I si II ale pértii



ROMANIA
JUDETUL IASI
COMUNA MADARIJAC
PRIMARIA COMUNEI MADARJAC
C.U.1 4540470
tel/fax:0232-724-921

cmail: grimariamadarjac@xghoo.com

a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si
completarile ulterioare

cu tematica Partea I, titlul I si titlul IT ale partii a II-a, titlul I al pértii a I'V-a, titlul I si
II ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificérile
si completérile ulterioare;

5. Legea nr.287/2009 privind Codul Civil, republicatd, cu modificarile i completarile
ulterioare, cu tematica Cartea a III a, Despre bunuri, Titlul VI-Proprietatea publica,
Titlul VII Cartea Funciari, Titlul VIII-Posesia;

6. Legea nr.554/2004 Legea Contenciosului Administrativ cu modificarile si
completarile ulterioare, cu tematica textul INTEGRAL

7. Legea 52/2003, privind transparenta decizionald in administratia publica,
republicati, cu modificérile si completarile ulterioare, cu tematica textul INTEGRAL;
8. Ordonanta Guvernului Roméniei nr.28/2008 privind registrul agricol, cu
modificirile si completarile ulterioare, cu tematica textul INTEGRAL;

9. Legeal8/1991 privind fondul funciar, republicatd, cu modificarile ulterioare cu
tematica Capitolul II. [tabilirea dreptului de proprietate privatd asupra terenurilor;

10. Legea nr.50/1991 privind autorizarea lucrarilor de constructii, republicati, cu
modificirile si completarile ulterioare cu tematica Cap I-Autorizarea executarii
lucrarilor de constructii -art.1- art.6;

11. Ordonanta Guvernului nr.27/2002 privind reglementarea activitdtii de solufionare a
petitiilor, cu modificarile si completarile ulterioare, cu tematica Reglementarea
modului de exercitare de citre cetdteni a dreptului de a adresa autoritatilor si
institutiilor publice, petitii formulate in nume propriu, precum si modul de solutionare

a acestora.

Becretar general, cu delegatie

Luminita LEONTE
/)

A



